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1 Uvod

Cilem tohoto textu je predlozeni uceleného navodu pro zpracovani absolventskych praci.
Ma za cil sjednoceni postupll pii zpracovani ze strany studentl, vedoucich praci a pro
hodnoceni oponentil praci.

Strategie postupu pfi zpracovani zavére¢né prace je voditkem pro volbu struktury, praci
s odbornou literaturou, zvladnuti citaci, prizkumnych Setfeni, modelovani, kazuistik, vypocta,
tvorby texta.

Odborné¢ zdroje pro psani prace jsou k dispozici jako soucast textu. Jsou preferovany prameny
od renomovanych autortt domacich, ale i zahrani¢nich, databazi vefejnych instituci atd.

Zakladni vymezeni absolventské prace

Zpracovani absolventské prace vychazi ze zakona ¢. 561/2004 Sb. Zakon o piedskolnim,
zakladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlasky
¢. 10/2005 Sb., Vyhlaska o vyssim odborném vzdelavani.

2 Pokyny k vypracovani absolventské prace

2.1 Cile absolventské prace

Cilem absolventské prace je zejména ovéfeni védomosti a dovednosti, které student ziskal
v prubéhu vzdélavani a zaroven schopnosti vyuzit tyto védomosti a dovednosti pfi feSeni
konkrétnich problému v odborné praxi.

Zpracovanim absolventské prdce je ovéfovana:

e Souhrnna orientace ve studovaném oboru

e HIubsi zajem o dil¢i odborné téma

e Nalezity stupeit osvojeni odborné terminologie a odborného jazyka

e Dovednost samostatn¢ se orientovat ve zdrojich odbornych informaci, analyzovat je,
korektné s nimi pracovat a zaujimat k nim stanovisko

e Dovednost shrnout a zobecnit dil¢i zavéry své i citovanych autorii a formulovat
doporuceni pro spolecenskou praxi

2.2 Harmonogram praci

Volba tématu vychéazi ze zajmu a individualnich zkuSenosti studenta.

Vybér téematu absolventské prace Ize provést na zaklade:

1. vlastniho névrhu studenta

2. aktualni potieby praxe, napf. klinického pracovisté, Skoly, pacienta apod.
3. nabidky témat Skoly

Zavazné piihlaSeni tématu na piedepsaném formuléafi odevzdad student 2. ro¢niku do 30.6.
aktualniho Skolniho roku. Zvolené téma je schvaleno v nasledujicim Skolnim roce (3. ro¢nik)
do 30.9.

Absolventskou praci odevzdava student pevné vazbé a ve 2 vytiscich. Nazev prace bude
vytistén na hibetu vazby. Absolventskou praci odevzda ve formatu pdf. vedoucimu prace.
Termin odevzdani absolventské prace je 30.4. piislusného skolniho roku. Organizace konani
absolutoria s rozpisem studentll jsou zvefejnéna na webovych strankach Skoly v sekci
“Organizace absolutoria”.



2.3 Obsah absolventské prdce

Absolventska prace ma strukturu odborné prace, v jejimz prehledném ¢lenéni je ziejmé, jak
autor pfistoupil k feSeni zvoleného tématu, jakd byla jeho teoretickd a metodologicka
vychodiska, jak hodnoti stav problematiky v praxi a jeji dosavadni zpracovani v teorii, co je
cilem préace, vytyceni problému, stanoveni prizkumné otazky, zakladni pojmy, se kterymi je v
praci operovano, jaké metody autor voli pro dosazeni cile prace, jakym zptisobem umi zhodnotit
a interpretovat vysledky prace, doporuceni pro praxi.

Typy absolventskych praci:
1. Kasuistika — rozbor a popis odborné zajimavého piipadu.
2. Teoreticko — prakticka prace — vytvofeni standardu, dokumentace, specifikace
technologického postupu atd.
3. Prizkumnad prace — feSeni jednoho problému u vice jedincu (pfispévek k feseni
mistniho, regionalniho nebo celospolecenského problému)

2.4 Zadani prdace

Cilem je stru¢nd charakteristika prace v ¢eském jazyce nebo slovenském jazyce. Uvadi se na
pocatku tvorby, obsahuje kromé stanoveného cile obecnou charakteristiku budouci prace. Tyto
soucasti jsou strucné, obsahuji zdkladni sméfovani budouci prace. Vyznam, o¢ekavany piinos
zvoleného tématu.

Charakteristika teoretické casti prace - stru¢na charakteristika uvedeného textu, pouzitych
metod, atd.

Charakteristika praktické casti prace - z pohledu jejiho obsahu, zvolené struktury, pouzitych
metod. Prizkumné otazky. Zakladni literdarni zdroje (3-5).

2.5 Formalni uprava absolventské prace

Pro celou praci musi byt dodrZena jednotna grafickd uprava v textovém procesoru napf.
Microsoft Office, OpenOftice , LibreOffice, a jiné.

Format A4, okraje nahote 2,5 cm, dole 2,5 cm, vpravo 2,5 cm, vlevo 3,5 cm.

Text, tabulky, grafy: typ pisma Times New Roman, velikost pisma 12 bod.

Vzorce nebo rovnice: typ pisma Times New Roman, velikost pisma 12 bodd, kurziva.
Nadpisy: typ pisma Times New Roman, velikost 16, podnadpisy 14 bodi, zarovnani vlevo,
odsazeni odstavce: odsazeni prvniho fadku 0,75 cm nebo mezi jednotlivymi odstavci vynechat
10 bod.

Radkovani 1,5, zarovnani textu do bloku, jednostranny tisk, stranky ¢islovat souvisle arabskymi
¢isly, umisténymi na strance dole, uprostied. Zvyraznéni v textu pomoci tu¢né¢ho pisma.
Formalni tiprava vychazi z CSN 01 6910 Uprava dokumentii zpracovanych textovymi
procesory.

2.6 Rozsah absolventské prdce

Absolventska prace musi vychdzet miniméln¢ z 10 titula odborné literatury vcetné
relevantnich zdroji (napf. ¢lanky z odbornych periodik, zdkony, normy, elektronické
monografie atd). Odborné tituly odpovidaji aktualni irovni védeckého poznani. Rozsah textu
¢ini minimalné 30 stran, maximalné 50 stran (1/2 teoreticka ¢ast, % prakticka ¢ast).
Rozsah absolventské prace se poc¢ita od titulni strany po seznam piiloh.



2.7 Jazykova a stylistickad uprava prdce

Absolventska prace je psana v jazyce, ve kterém je akreditovan studijni obor. Student/ka praci
zpracovava v trpném rodé. Uvod, diskuze, zavér je zpracovan v 1. 0sobé jednotného &isla.
Zvoleny styl by mél byt v celé préci jednotny. Je pfedpoklad, Ze prace nebude obsahovat
gramatické a stylistické chyby. Jazykova stranka respektuje pravidla ¢eského pravopisu nebo
slovenského pravopisu.

2.8 Razeni jednotlivych ¢dsti absolventské prdce

DodrZuje se nasledujici poradi:
Text na deskach
Titulni list

Prohléaseni autora, souhlas se zvetejnénim prace
Podékovani

Anotace (Abstract)
Klicova slova

Anotace (Abstract) - Aj
Klic¢ova slova —Aj
Obsah

Seznam zkratek

Uvod

I. Teoreticka Cast

II. Prakticka cast
Diskuse

Vyuziti v praxi

Zaveér

Seznam zdroji

Seznam tabulek
Seznam grafii

Seznam pftiloh

a) Text na deskach
Na deskach se povinn¢ uvadi nazev Skoly, oznaceni druhu zavére¢né prace, jméno a piijmeni
autora a rok zpracovani.

b) Titulni list
Na titulnim listé je uveden nézev prace, autor, druh a datum vytvoteni prace a nazev Skoly,
v Ceském jazyce nebo slovenském jazyce, bez zobrazeni ¢isla strany.

¢) Prohlaseni autora, souhlas se zverejnénim prace

Prohléaseni autora o samostatném vypracovani a souhlas se zvetejnénim prace.

ProhlaSeni musi byt studentem/studentkou podepsano. Elektronicka verze absolventské prace
obsahuje oskenované podepsané prohlaseni.

d) Podékovani
Pod¢kovani je nepovinnou c¢asti, bez zobrazeni ¢isla strany.



e) Anotace (Abstract)

Anotace je zpracovana v jazyce prace, bez zobrazeni Cisla strany. Jedna se o strucny text
v rozsahu cca 10 fadka seznamujici s cili, metodou, vysledky a zavéry prace. Celkovy rozsah
anotace nesmi prekrocit 1 stranu.

) Klicova slova
Klicova slova jsou zpracovana vzdy v jazyce prace, charakterizuji jednoznacné napli
absolventské prace a jsou v poctu 3 az 5.

g) Anotace - Aj

Anotace je zpracovana v anglickém jazyce. Za kvalitu pfekladu anotace do anglického jazyka
odpovida autor prace. Preklad anotace musi byt po obsahové strance stejny jako v jazyce
¢eském nebo slovenském.

h) Kli¢ova slova- Aj

Kli¢ova slova jsou zpracovana vzdy v anglickém jazyce, charakterizuji jednozna¢né napli
absolventské prace a jsou v poctu 3 az 5, museji byt po obsahové strance stejna jako v jazyce
¢eském nebo slovenském.

i) OBSAH
Obsah je prvni ¢islovanou stranou.

j) SEZNAM ILUSTRACI

k) SEZNAM ZKRATEK
V ptipadé, ze jsou v absolventské praci uvedeny zkratky, je nutné vytvofit seznam vSech
pouzitych.

) UVOD

Student/ka v Gvodu shrne aktudlnost a potfebnost feSeni tématu, nastini, pro¢ si danou
problematiku zvolil/a, soucasny stav védéni o problému, uvede cile prace a pfibliZi strukturu
zpracovani.

m) I. TEORETICKA CAST

Teoretické ¢ast tvoti zaklad pro praktickou ¢ast. Student/ka zde zpracuje soucasny stav poznani
o dané problematice s vyuzitim relevantnich poznatkii o dané problematice ziskanych z
odbornych informacnich zdrojt. Provede jejich analyzu, navaze na ni ve praktické ¢asti. Grafy,
tabulky,obrazky se prednostné umist’uji do priloh absolventské prace s uvedenim odkazu
Vv textu.

n) II. PRAKTICKA CAST
Struktura praktické casti vychazi z typu absolventské prace (kasuistika, teoreticko —
praktickd prace, pruizkumna prace)

0) DISKUSE

V této Casti diskutuje nad zjisténymi vysledky prace, porovnava s relevantnimi zdroji literatury.
Student/ka vyjadii vlastni argumentacné podpotfeny ndzor, aby bylo patrné, Ze je schopen/na
aplikovat ziskané poznatky. Na zakladé zjiSténych skute¢nosti student/ka formuluje zavéry



a uvede vlastni navrh feSeni daného problému, vystup do praxe, ev. naméty pro dalsi
prizkumna Seti‘eni.

q) ZAVER
Zavér obsahuje kratkou zpravu o zkoumané problematice. Uvadi se zde, zda byly splnény cile
prace, navic zde jsou uvedeny vystupy z prace.

r) SEZNAM ZDROJU
Zpracovani jednotlivych bibliografickych citaci a jejich soupisu se ¥idi normou CSN ISO 690.
Zdrojovym dokumentem jsou: kniha, ¢asopis, sbornik, web,...
- ISBN mezinarodni standardni ¢islo knihy (v CR od roku 1989)
- ISSN mezinarodni standardni ¢islo seridlu (¢asopis, noviny, sbornik)
- DOI trvaly a jednoznac¢ny identifikator digitalniho objektu
(10.1016/j.bmc.2014.05.062)

Seznam pouZzité literatury

Seznam bibliografickych citaci obsahuje uvedeni vSech zdroji, ze kterych student/ka v praci
cerpal/a. Zpracovani pouzitych zdroju se do kapitoly Seznam pouZité literatury zapisuje podle
vzestupného potadi tak, jak jsou pouzity v textu. V ptipadé pouziti Harvardského stylu se tadi
abecedné a jednotlivé zdroje nejsou Cislovany. Seznam pouzité literatury obsahuje i zdroje,
pouzité v ptilohach absolventské prace.

Piima a nepiimad citace

Student/ka je povinen/a dodrZovat autorsky zakon a tidit se dle aktualni citacni normy.
Neprima citace

Pti volném parafrazovani mySlenek jinych autort je nutné vzdy odkézat na jejich zdroj. Odkazy
na zdroje mohou byt v textu uvedeny formou ¢isel (42) nebo Harvardskym stylem, - uvedenim
prvniho tdaje bibliografické citace a roku vydani (Bldha, 2015). Odkaz se umisti za citovany
text, je v kulatych zadvorkach soucasti véty. Citacni styl musi byt v celé praci jednotny.

Prima citace

Ptimé citace musi byt uvedena v uvozovkach a psana kurzivou (velikost pisma 11, fadkovani
1., text je psan doslovng).

V odkazu na pouzity zdroj je uvedena téz strana, které je predmétem citace.



s) SEZNAM TABULEK
Nepovinna c¢ast.

t) SEZNAM GRAFU
Nepovinna c¢ast.
Oznaceni tabulek, grafii, obrazkii:
- nadpisy tabulek nad tabulku, napi. Tab. 1 Pfehled pomticek, velikost pisma 12 bodd,
- nadpisy grafli pouze pod graf, napt. Graf 1 Vékové zastoupeni, velikost pisma 12 bodd,
- nadpisy obrazku (fotografie aj.) pod obrazek, napt. Obr. 1 Zubni kartacek (zdroj: Novak,
2016, s. 56), velikost pisma 12 bodt,
- u prevzatych tabulek, grafii, obrazki je uveden zdroj dle cita¢niho stylu pouzivané¢ho
Vv absolventské praci.

u) SEZNAM PRILOH

Ptilohy se tadi se podle pofadi odkazu v textu a kazda ptfiloha musi za¢inat na nové strance.
Seznam ptiloh je posledni ¢islovanou stranou v rozsahu absolventské prace.

Uvadgji se zde casti dilezitych dokumentu (legislativa, kodexy apod.), fotografie, kresby apod.
U kazdé ptilohy je uveden jeji zdroj.



