Pokyny k vypracovani maturitni prace

Zpracovani maturitni prace vychazi ze zékona ¢. 561/2004 Sb. Zékon o piedskolnim,

zékladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) §76, odst. 4.

1.Cile maturitni prace:

Cilem maturitni prace je zejména ovéieni védomosti a dovednosti, které zak ziskal v pritbé¢hu
vzdélavani, a zaroven schopnosti vyuzit tyto védomosti a dovednosti pii feSeni konkrétnich

problémi v odborné praxi.

Zpracovanim maturitni prace je ovérovana:

e Souhrnnd orientace ve studovaném oboru

e Hlubsi z4jem o dil¢i odborné téma

e Nalezity stupeni osvojeni odborné terminologie a odborného jazyka

e Dovednost samostatné se orientovat ve zdrojich odbornych informaci, analyzovat je,

korektné s nimi pracovat a zaujimat k nim stanovisko

e Dovednost shrnout a zobecnit dil¢i zdvéry své i citovanych autord a formulovat doporuceni

pro spolecenskou praxi

2. Organizacni pokyny, ¢asovy harmonogram

Volba tématu vychazi ze zajmu a individudlnich zkuSenosti Zdka. Vybér tématu maturitni

prace lze provést na zakladeé:

1. vlastniho névrhu zaka

2. aktualni potfeby praxe, napt. klinického pracovisté, skoly, klienta apod.
3. nabidky témat Skoly

Termin zadani tématu maturitni prace je nejpozdéji do konce mésice fijna. Minimalni pocet
povinnych konzultaci jsou 4 (terminy konzultaci po dohod¢ s vedoucim prace). Termin
odevzdani maturitni prace je do 27.3. Pisemny posudek vedouciho prace a oponenta je zakovi

pfedan nejpozdéji 14 dnil pied terminem obhajoby maturitni prace.



Maturitni praci odevzdava zak pevné vazbé¢ s prihlednymi deskami ve 2 vytiscich. Maturitni

prace je dale zasilana vedoucimu préace ve formatu pdf.

Organizace kondni obhajoby maturitni prace je aktudln¢ zvefejnéna na webovych strankach

Skoly v sekci “Maturity”.

3. Obsah maturitni prace

Maturitni prace ma strukturu odborné prace, v jejimz prehledném c¢lenéni je ziejmé, jak autor
pristoupil k feSeni zvolené¢ho tématu, jaka byla jeho teoreticka a metodologickd vychodiska,
jak hodnoti stav problematiky v praxi a jeji dosavadni zpracovani v teorii, co je cilem prace,
vytyCeni problému, stanoveni mozné hypotézy, zdkladni pojmy, se kterymi je v praci
operovano, jaké metody autor voli pro dosazeni cile prace, jakym zpisobem umi zhodnotit a

interpretovat vysledky prace, doporuceni pro praxi.
Maturitni prace je ¢lenéna do tii soucasti:

A. Cést prace pred vlastnim textem obsahuie:

e Titulni list (vzor)

e Prohlaseni o samostatném zpracovani a uvedeni vSech uvedenych zdroja (vzor)

e Podekovani (vzor)

e Obsah
B. Text prace

e Uvod

e Teoretickd ¢ast — dosavadni stav poznani

e Realiza¢ni prakticka ¢ast — priizkum, kazuistika, edukaéni Cinnost, experiment, metodika
e Vyhodnoceni — rekapitulace prace, diskuse vysledki, vyznam pro praxi

® Zavér



C. Formalni nalezitosti za textem prace

e Piilohy - materialy, v nichz je shromazdéna dokumentace dopliujici text prace, a to bud’ k
realizovanému prizkumnému Setfeni, kazuistice, edukacni Cinnosti, experimentu, metodice

nebo k pramentim, z nichz autor pfi tvorbé textu vychézel

e Pouzité informacni zdroje

4. Forma maturitni prace, vzhled stranky

Format A4 je dan normou pro upravu pisemnosti (CSN 01 6910 - Uprava pisemnosti psanych
strojem nebo zpracovanych textovymi editory), potiebou piehlednosti textu, piipadné
potfebami vazby. Pro praci napsanou v textovém editoru Word plati minim pocet fadku i
uhozl, nebot’ novéjsi textové editory umoziuji koncipovat stranku Gpravné 1 pfi vys§im poctu

uhozid na fadek a fadkd na strance.

Pismo se uziva dvandctibodové (12 pt) se standardni vzdalenosti mezi tadky. Pii pouziti
Wordu se doporucuje fadkovani 1 nebo 1,5. Text se zpravidla zarovnava k obéma okrajim.
Jednotlivé stranky se prubézné éisluji s vyjimkou titulni strany, prohlaSeni, podékovani,
abstraktu a obsahu. Obrazky, diagramy 1 tabulky se Cisluji tak, aby bylo mozné odkézat se na
né v textu. Doporucuje se volit okraje tisku stranky tak, aby byly co nejbliZze rozmérim
nastavenym jako zakladni v pouzitém editoru (napft. 2 cm shora, zdola a vnéjsi okraj, 3 cm na

vnitinim okraji stranky). Pfitom je tfeba ponechat dost mista na vazbu prace.

Vnéjsi vzhled textu ma byt upravny, ptehledny, bez tiskovych chyb. Pfi posuzovani prace se

bere zietel také na srozumitelnost textu, dobry sloh a pravopis vCetné interpunkce.

Bibliografické citace:

Za plagiat je povazovana shoda zavérecné prace s texty jinych autort vétsi nez 40 %. Vyssi
shodu miize v odivodnitelnych piipadech (pt. citace zdkonil) vedouci prace uznat max. do

vyse 50 %. V piipadé€ poruseni téchto pravidel nebude prace doporucena k obhajobé.

Peclivé vypracovany soupis pouzité literatury je nezbytnou soucasti maturitni prace. Autor
jim prokazuje orientaci v odborné literatufe ke zvolené problematice a k jejim SirSim
souvislostem. Soubor udaju, jejich uspotradani a graficka podoba se fidi aktualni normou CSN

ISO 690 - Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura.



Pro maturitni praci se predepisuje nasledujici forma bibliografické citace vcetné interpunkce a

grafiky. Je doporuceno vyuzivat portal citace.com - generator citaci.

e Citace v seznamu literatury museji byt fazeny abecedn¢é podle pfijmeni autora, ma-li autor
vice citaci, fadi se nejprve chronologicky ty publikace, které¢ napsal sam, poté ty, kde jsou 2
autofi, atd. (napf. v tomto poradi: Novak P., 2007; Novak P., 2008; Novak P. & Broucek, K.,
2001

¢ Pouzité zdroje jsou ve svém seznamu fazeny: literatura, odborné ¢asopisy, sborniky, zakony,

samostatné internetové stranky.
monografie

BELOHLAVEK, Frantidek. 15 typt lidi: jak s nimi jednat, jak je vést a motivovat. Praha:
Grada, 2010. ISBN 978-80-247-3001-1

prispévek ve sborniku

SIMSA, Jaromir. Diikazy beze slov. In: TROJANEK, A., J. NOVOTNY a D. HRUBY, eds.
Matematika, fyzika a vzdélavani: sbornik z XI. seminare o filozofickych otazkach matematiky
a fyziky. Velké Meziti¢i: Komise pro vzdélavani uditelt matematiky a fyziky JCMF, 2004, s.
64-78. ISBN 80-214- 2601-2.

€lanek v ¢asopise

GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, ¢. 32, s. 59. ISSN 1210-
9940.

firemni literatura (napr. propagacni brozura firmy)

THOMSON REUTERS. Web of Science: Karta pro rychlou referenci. [s.l.]: Thomson
Reuters, ©2008.

el. monografie (ebook, webové sidlo, webovy portal)

MINISTERSTVO SKOLSTViI, MLADEZE A TELOVYCHOVY. MSMT: Ministerstvo
skolstvi, mladeze a télovychovy [online]. MSMT, ©2006 [cit. 2010-08-05]. Dostupné z:

http://www.msmt.cz/



http://www.msmt.cz/

prispévek v online sborniku

DUDEK, Petr. Rizeni zpravodajského systému ve skupiné Unipetrol. In: INSOURCE 2008:
konference o profesiondlnich informacnich zdrojich, Praha 5. - 6. tnora 2008: sbornik
ptispévku konference [online]. Praha: Albertina icome Praha, 2008 [cit. 2011-04-27].
Dostupné z: http://www.insource.cz/pdf/2008/dudek-petr2.pdf jedna stranka webového
portalu WESTCOM. O nas. Webnode.cz [online]. ©2008-2011 [cit. 2011-04-26]. Dostupné z:
http://www.webnode.cz/o-nas/

citace zakona, vyhlasky
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Usneseni vlady €. 334/1985 Sb. o zajisténi ochrany ohroZenych druhli v rdmci ochrany celych

ekosystémiti formou CHU.

Odkazovani na zdroje:

Uroveil prace autora se zdroji odbornych informaci se projevuje mj. v Cetnosti, piesnosti a
formulac¢ni vytfibenosti odkazovani na zdroje informaci. Je mozné volit z nékolika zptisobti

odkazovani, zvoleny zptisob je pak tfeba v celé praci dusledné dodrzet

- Ptiklad odkazovani na zdroje ptimo v textu:
... Nahrazujeme jimi defekty chrupu prvni, druh¢ a tfeti tfidy Voldfichovy klasifikace
(Mazének, 1999, s. 104).
V soupisu pouzité literatury, ktery je zafazen za textem prace, pak musi byt zarazeny
uplné bibliografické citace:
- MAZANEK, Jifi. Stomatologie minimum pro praxi. 1. vyd. Praha: Vydavatelstvi
Triton s.r.o., 1999. 163 s.

Zak spravné cituje, kdyz piebira z védeckych praci pouze myslenku a ne cely text, slohové si
pfepracuje puivodni text pro potiebu svého textu, ale myslenka musi zlstat zachovana a musi

byt citovana.

V textu by mélo byt vzdy patrno, odkud je dana informace pievzata. Odkazy za citovanou
pasazi se délaji formou ptijmeni a rok v kulatych zavorach (Novak, 1980). Jsou-li autofi dva,
uvadéji se oba se spojkou nebo jsou odde€leni ¢arkou: (Novak et Novéakova, 1980), (Novak a

Novakova, 1980), (Novak, Novakova, 1980). Jsou-li autofi tfi, uvadi se jen prvni a zkratka


http://www.webnode.cz/o-nas/

(Novék et al. 1945), (Novak a kol. 1945) — je dilezité v celé praci dodrzovat jednotnou formu,
tzn. zvolit si napt. pouzivani spojky ,.et”, ,,a“ Ma-li jeden autor vice publikaci v daném roce,
odlisuji se oznafenim a, b, c, ... jak v textu, tak v seznamu literatury (Novak 2008a). Je-li
shodné ptijmeni riiznych autord, rozlisi se zkratkou kiestniho jména, Neni-li znam autor jako
osoba, piSe se ndzev Ci zkratka korporativniho organu, ktery nese zodpovédnost za obsah

dokumentu (MZP 2004, TUCN 2006).

Ptilohy: Obrazky, diagramy apod., pokud nejsou pfimo v textu, jsou uvedeny v pfiloze.
Materialy, které neni mozno svazat jako soucéast maturitni prace (napt. CD/DVD), se vlozi

pod pasku ¢i do kapsy ptfipevnéné na vnitini stranu zadni desky.
Ostatni:

Micenlivost a ochrana osobnich udaji. Castymi materidly pouzivanymi pro zpracovani
maturitni prace jsou rizné formy osobni dokumentace, vypisy ze zdravotnich zaznamd,

kazuistiky popisujici konkrétni osoby nebo jiné materialy s obsahem citlivych udaja.

Ochrana osobnich tidajii je v Ceské republice regulovana zdkonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrang
osobnich udaji a dal§imi pravnimi predpisy. Pfi uvefejiiovani citlivych informaci je tieba
maximalné je anonymizovat, aby byla dodrzena podminka ml¢enlivosti podle platné pravni
upravy. Pokud se jedna o udaje ziskané prostifednictvim dalSich osob nebo zatizeni, je tieba si

vyZzadat jejich pisemny souhlas ke zpracovani a uvetrejnéni v praci (v piiloze).
5. Hodnoceni maturitni prace:
Kritéria hodnoceni maturitni prace:

e Formalni uroven — jazykova a stylistickd Cistota, pfesnost a srozumitelnost préce,
piehledné Clenéni a dalsi.

e Obsahova 1roven — stanoveni cile prace, spravnost teoretickych vychodisek,
komplexni piistup k feSeni dané problematiky, vhodnost zvolenych metod, zpracovani
vysledki a jejich vyuZitelnost v praxi a dalsi.

e Vyznam prace — redlnost a vhodnost navrZzenych opatieni, aktudlnost vybéru tématu a
dalsi.

e Systematicka pFiprava v prubéhu zpracovani, pfiprava na povinné konzultace



2. Hodnoceni obhajoby maturitni prace
Ptiprava k obhajob& maturitni prace trva 5 minut a samotna obhajoba 15 minut.

Pti hodnoceni profilové ¢asti maturitni zkousky konané formou obhajoby maturitni prace se

hodnoti:

e zpracovani pocitatové prezentace dle stanovenych kritérii
e Ustni obhajoba prace

e kultivované vystupovani

e dodrZeni ¢asového limitu

e odpovédi na otazky polozené vedoucim préace, oponentem a dal$imi ¢leny komise.

stupeii 1 (vyborny)

Pocitacova prezentace je gramaticky bezchybnd, je ndzorna a prehlednd, obsahuje informace v
bodech, odpovida zasadam spravné prezentace. Zak dokaze souvisle hovofit na dané téma a
dokéze dopliiovat komentafem pocitacovou prezentaci (vitbec nic necte, ob¢as nahlédne do
poznamek). Zobrazeni praktické casti (grafy, fotografie, tabulky, videa..) je ptehledné a
odpovidd zasadam spravné prezentace. Podil prezentace teoretické a praktické casti je
vyrovnany, odpovida rozsahu jednotlivych &asti. Zak dodrzel asovy limit na obhajobu prace.

Zak reaguje na otazky poloZzené vedoucim prace, oponentem a dal§imi ¢leny komise.
e stupeii 2 (chvalitebny)

Pocitacova prezentace obsahuje drobné gramatické chyby, je nazorna a piehledna, obsahuje
informace v souvislém textu. Zak dokaze souvisle hovofit na dané téma a dokaze dopliiovat
komentarem pocitaCovou prezentaci (€asto nahlizi do pozndmek). Zobrazeni praktické ¢asti je
prehledné, aviak mnoZstvi je nadbytedné. Zak nevy&erpal limit na obhajobu. Zak reaguje na

otazky polozené vedoucim prace, oponentem a dal§imi ¢leny komise.
e stupen 3 (dobry)

Pocitacova prezentace obsahuje drobné gramatické chyby, je ndzornd, chybi piehlednost,
obsahuje pfemiru textu. Zak s problémy dokaZe hovofit na dané téma a dopliiovat

komentafem pocitaCovou prezentaci (Casteéné text Cte). Zobrazeni praktické Ccasti je



piehledné, avSak mnozstvi vzhledem k praci je minimalni. Zak ptfesahl limit na prezentaci,
nezustal ¢as na zodpovézeni otazek a diskuzi. Zak neni schopen adekvatné odpovédét na

nékteré otdzky polozené vedoucim prace, oponentem a dalS$imi ¢leny komise.
e stupen 4 (dostatecny)

PocitaCova prezentace obsahuje zavazné gramatické nedostatky, neni ndzorna a piehledna.
Zak s problémy dokéaze hovofit na dané téma a dopliiovat komentafem prezentaci (vie Gte).
Zobrazeni praktické &asti je neprehledné, neodpovida zasadam tvorby tdchto vystupi. Zak
neni schopen adekvatné odpoveédét na otazky polozené vedoucim prace, oponentem a dalSimi

¢leny komise.
e stupei 5 (nedostatecny)

Prace je prokdzanym plagiatem. Pocitacova prezentace obsahuje zavazné gramatické
nedostatky, chybi nazornost a prehlednost. Zak nedokaze hovofit na dané téma a nedoplituje
komentafem prezentaci. Prezentace neobsahuje zobrazeni praktické &asti prace. Zak neni
schopen adekvatné¢ odpovédét na otdzky polozené vedoucim prace, oponentem a dalSimi

¢leny komise.

6. Vzory pro zpracovani maturitni prace — priloha ¢. 1



